Муниципальное казенное учреждение «Управление по делам образования,

 молодежи, культуры и спорта  Администрации Петуховского района»

Приказ № 160
От 6 ноября 2013 года.

Об утверждении плана-графика подготовки к проведению

государственной итоговой аттестации в школах 

Петуховского района в 2014году.

С целью выработки согласованных подходов муниципального казенного учреждения «Управление по делам образования, молодежи, культуры и спорта  Администрации Петуховского района» и образовательных учреждений Петуховского района - участников  государственной итоговой аттестации лиц, освоивших образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в подготовке  к проведению государственной итоговой аттестации в общеобразовательных учреждениях Петуховского района в 2014  году приказываю:

1.Утвердить план-график подготовки к проведению государственной итоговой аттестации лиц, освоивших образовательные программы основного общего образования, в  школах Петуховского района в 2014 году (приложение №1).

2.Утвердить план-график подготовки к проведению государственной итоговой аттестации лиц, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в   школах Петуховского района в 2014году (приложение №2).

3.Администрации образовательных организаций:

3.1.Провести корректировку планов подготовки выпускников к итоговой аттестации 2014 года, учитывая причины низких и пограничных результатов итоговой аттестации выпускников школ последних трех лет.

3.2.Провести корректировку планов внутреннего контроля образовательных организаций за качеством предоставляемых образовательных услуг, обратив внимание на проверку уровня обученности выпускников по образовательным программам; результатов реализации практической части рабочих программ; 
3.3.Предусмотреть использование имеющегося в школах, объединенных в  территориальные школьные округа, современного оборудования по учебным предметам (цифровые лаборатории), составив графики использования предметных кабинетов ресурсных школ ТШО.

3.4.Предусмотреть использование дистанционных и электронных форм обучения, интернет-платформ по подготовке школьников к государственной итоговой аттестации на сайтах http://www.fipi.ru, http://www.globallab.org, http://www.rtc-edu.ru/trainings/webinar/319 
4.Заместителю начальника по образовательно-воспитательному процессу Л.В.Менщиковой в январе 2014 года изучить деятельность директоров школ по вопросу  планирования и внутреннего контроля за подготовкой к итоговой аттестации выпускников.

5.Заслушать директоров общеобразовательных школ на аппаратном совещании МКУ «Управление по делам образования, молодежи, культуры и спорта  Администрации Петуховского района» по вопросу исполнения настоящего приказа в январе 2014 года.

6.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник МКУ «Управление по делам 

образования, [image: image1.png]


молодежи, культуры и спорта  

Администрации Петуховского района»                                      И.П.Перегримова.

Исп. Л.В.Менщикова

35235 (21803)

  Приложение № 1 к приказу  муниципального казенного учреждения 
«Управление по делам образования, молодежи, культуры и спорта 

 Администрации Петуховского района»  от 6.11 2013г.  № 160
 «Об  утверждении плана-графика подготовки к проведению государственной 

Итоговой аттестации в школах  Петуховского района в 2014 году».  

План-график подготовки и проведения государственной итоговой аттестации лиц, освоивших образовательные программы основного общего образования, в  школах Петуховского района в 2014году.
	№

п/п
	Мероприятия государственной итоговой аттестации лиц, освоивших образовательные программы основного общего образования
	Установленные сроки

проведения и завершения

мероприятия
	Ответственные

исполнители

	
	
	Начало работы
	Завершение работы
	

	I
	Организационные мероприятия
	Сентябрь 2013
	 май 2014г
	

	1.1
	Утверждение плана - графика подготовки к государственной итоговой аттестации лиц, освоивших образовательные программы основного общего образования (далее – ГИА-9), в  школах Петуховского района в 204году
	ноябрь 2013 года
	
	УО

	1.2
	Предоставление заявки, согласованной с общеобразовательными организациями в Главное управление образования Курганской области, на участие в государственной итоговой аттестации (далее – ГИА -9) обучающихся общеобразовательных организаций Петуховского района, освоивших образовательные программы основного общего образования.
	Ноябрь 2013
	Март 2014г.
	Л.В.Менщикова

Рук. ОУ

	1.3
	Предоставление информаций в Главное управление образования для организации и проведения итоговой аттестации выпускников 9-х классов на территории Петуховского района согласно графику с целью утверждения:

-пунктов проведения экзаменов (ГИА-9)                                   

-списка руководителей общеобразовательных организаций пунктов проведения экзаменов  (ГИА-9)

-списка уполномоченных членов главной экзаменационной комиссии (по кол-ву ГИА-9)

-состава организаторов по каждому пункту ГИА-9
-транспортных схем доставки выпускников в пункты проведения экзаменов (ГИА-9)

-распределение выпускников по пунктам проведения экзаменов (ГИА-9)
	Ноябрь 2013
	январь 2014
	Л.В.Менщикова



	1.4
	Доведение до сведения организаторов ГИА-9, участников ГИА-9, их родителей нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА-9
	По мере поступления
	УО, ОУ

	1.5
	Соблюдение режима информационной безопасности при доставке, хранении,  использовании экзаменационных материалов ГИА-9  
	По мере поступления
	УО, ОУ

	1.6
	Назначение муниципального координатора
	Октябрь 2013г
	
	И.П.Перегримова

	1.7
	Организация системы общественного наблюдения и контроля  при проведении ГИА-9 (организация PR-кампании, разъяснительной деятельности по привлечению граждан,  желающих стать общественными наблюдателями,  прием от них заявлений и передача на регистрацию в ГлавУО)  
	Ноябрь 2013г
	10.05.2014 года
	РИМК, 
Л.В. Менщикова

	II
	Ресурсное и финансовое обеспечение государственной итоговой аттестации в 2014 году

	2.1
	Обеспечение условий для функционирования пунктов проведения государственной  итоговой аттестации

-планирование пунктов проведения экзамена ГИА-9 (мест проведения)

-подготовка сметы расходов на проведение государственной итоговой аттестации
	Декабрь 2013г. 
	апрель 2014г.
	УО, ОУ



	III
	Обеспечение организаторов государственной итоговой аттестации нормативными и распорядительными документами по организации и проведению государственной итоговой аттестации в образовательных организациях Петуховского района 

	3.1
	Доведение до сведения организаторов государственной итоговой аттестации нормативных и распорядительных документов по организации и проведению государственной итоговой аттестации в образовательных организациях  Петуховского района

-О составе Главной экзаменационной комиссии Курганской области

-Положение о Главной экзаменационной комиссии

-Положение о предметной комиссии Курганской области

-Положение о конфликтной комиссии Курганской области

-Положение об общественных наблюдателях

-инструкций по организации и проведению 

-о составах всех комиссий 

-об утверждении количества образовательных организаций – пунктов проведения экзаменов (далее ОО-ППЭ), мест расположения пунктов проведения экзамена, максимального числа участников  государственной итоговой аттестации по каждому пункту проведения экзамена 

-об утверждении порядка распределения по пунктам проведения экзамена участников государственной итоговой аттестации по каждому общеобразовательному предмету и транспортных схем доставки выпускников в пункты проведения экзамена

- об утверждение персонального состава организаторов в ОО-ППЭ ГИА-9

- об утверждении персонального состава учителей, привлекаемых для проведения ГИА – 9

- инструкцию по организации и проведению ГИА – 9

- методических писем ГлавУО по проведению ГИА - 9  
	По мере поступления

Ноябрь 2013
По мере поступления

По мере поступления

По мере поступления

По мере поступления

По мере поступления

По мере поступления

По мере поступления

По мере поступления

По мере поступления

По мере поступления

По мере поступления
По мере поступления
	Л.В.Менщикова



	IV
	Мероприятия по передаче сведений в  региональную информационную систему ГИА - 9

	4.1
	Организация работы по сбору данных в образовательных организациях в соответствии с утвержденным Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки форматом и составом файлов региональной информационной системы обеспечения проведения ГИА – 9 и федеральной информационной системы обеспечения проведения ГИА – 9.
	По отдельному графику
	Л.В.Менщикова

Рук. ОУ

	V
	Организация обучения
	
	
	

	5.1
	Участие в совещаниях и семинарах по вопросам:

-нормативного правового обеспечения государственной итоговой аттестации для обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования

-методического обеспечения государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов 

-итоги проведения государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов в 2014году
	4 кв. 2013г

4 кв. 2013г.
4 кв. 2013г
	1,2 кв.2014г.
	Л.В.Менщикова

Рук.РМО, РИМК

Л.В.Менщикова

	5.2
	Организация обучения в соответствии с утвержденными нормативными правовыми и интруктивно-методическими документами по проведению государственной итоговой аттестации:

-ответственных за проведение государственной итоговой аттестации в образовательных организациях Петуховского района
-учителей предметников, работающих в выпускных классах 

-ответственных педагогов, работающих на государственной итоговой аттестации 
	
	До 1.03.14г

До 11.14г

До 1.04.14 г
	Л.В.Менщикова

Рук.РМО, РИМК

Рук. ОУ

	VI
	Информирование о проведении государственной  итоговой аттестации

	6.1
	Доведение до образовательных организаций, участников государственной итоговой аттестации нормативных правовых актов и инструктивно-методических материалов по проведению государственной итоговой аттестации

-информационно-методическое планирование совещаний, семинаров для руководителей образовательных организаций  и их заместителей по учебно-воспитательной работе

-формирование положительного отношения общественности к вводимым формам государственной итоговой аттестации (выступление в газете, на родительских собраниях).
	Весь период
	Л.В.Менщикова

Рук. ОУ

Л.В.Менщикова

Л.В.Менщикова

	
	
	11.2013г 

В теч. уч. года
	04.2014 г.


	

	6.2
	Проведение диагностического тестирования
	04.2014 г.
	
	Рук. ОУ

	VII
	Этап проведения государственной (итоговой) аттестации
	
	
	

	7.1
	Обеспечение пунктов проведения экзамена экзаменационными материалами  для проведения государственной  итоговой аттестации обучающихся 9 классов 
	Май  2014г. 
	Июнь 2014г
	Л.В.Менщикова

	7.2
	Организация условий конфиденциальности при хранении и доставке экзаменационных материалов в пунктах проведения экзамена 
	Май 2014г. 
	Июнь 2014г
	Л.В.Менщикова 

	7.3
	Проведение государственной итоговой аттестации по утвержденному расписанию и инструкциям
	Май 2014г. 
	Июнь 2014г.
	Л.В.Менщикова 

	7.4
	Организация системы общественного наблюдения в пунктах проведения экзамена, распределение общественных наблюдателей по пунктам проведения экзамена 
	Май 2014г.
	Июнь 2014г
	МОУО, ГЭК

	7.5
	Своевременное информирование выпускников о результатах государственной итоговой аттестации 
	Июнь 2014г
	
	Рук. ОУ

	VIII
	Этап подведения итогов государственной (итоговой) аттестации
	
	
	

	8.1
	Анализ результатов государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов образовательных организациях Петуховского района.
	Июнь 2014г.
	сентябрь 2014г.
	Л.В.Менщикова

Рук.ОУ

	8.2
	Сбор информации для формирования аналитического отчета
	Июнь 2014г
	
	Л.В.Менщикова

Рук.ОУ


Приложение № 2 к приказу  муниципального казенного учреждения 
««Управление по делам образования, молодежи, культуры и спорта 

 Администрации Петуховского района»  от 6.11 2013г.  № 160
 «Об  утверждении плана-графика подготовки к проведению государственной 

Итоговой аттестации в школах  Петуховского района в 2014 году».  
План-график подготовки и проведения государственной итоговой аттестации лиц, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в  школах Петуховского района в 2014году.
	№ 

п/п
	Мероприятия государственной итоговой аттестации лиц, освоивших образовательные программы среднего общего образования 
	Установленные сроки

проведения 

мероприятия
	Ответственные

исполнители

	
	
	Начало работы
	Завершение работы
	

	I
	Организационные мероприятия
	Сентябрь 2013 
	май 2014г
	

	1.1
	Утверждение плана - графика подготовки к государственной итоговой аттестации лиц, освоивших образовательные программы среднего общего образования, в  школах Петуховского района в 2014году 
	ноябрь 2013 года
	
	УО

	1.2
	Ревизия тестовых материалов в форме единого государственного экзамена в образовательных организациях Петуховского района
	Сентябрь 2013г
	
	Рук., зам.дир., школьные библиотекари. 

	1.3
	Доведение до сведения организаторов ГИА, участников, родителей выпускников нормативных и распорядительных документов по организации и проведению ГИА 
	По мере поступления
	МОУО, руководители ОУ

	1.4
	Проведение совещаний с руководителями образовательных организаций, их заместителями по вопросу анализа результатов и проведения ЕГЭ 
	3,4 кв. 2013г
	
	Л.В.Менщикова

	1.5
	Обновление состава координационного совета при администрации Петуховского района
	04.2014 г.
	
	Администр.района

	1.6
	Подготовка материалов для заседания координационного совета по организации подготовки и проведению ЕГЭ
	04.2014 г.
	
	Л.В.Менщикова

	1.7
	Подбор руководителей, организаторов и операторов ППЭ
	12 2013г.                
	
	Л.В.Менщикова

	1.8
	Определение транспортных схем доставки экзаменационных материалов; выпускников в ППЭ.
	03.20 14 г.
	
	Управл. образ., рук.ОУ

	1.9
	Согласование   взаимодействия   с   муниципальными      органами   исполнительной   власти, службами: внутренних дел; здравоохранения; противопожарной безопасности; связи; энергообеспечения.
	февраль 2014г. 
	Март  2014г.
	Управление образования

	1.10
	Своевременное доведение методических указаний, информационных материалов, обучающих программ до выпускников, руководителей образовательных организаций
	В течение года
	
	Л.В.Менщикова

	1.11
	Подготовка пунктов проведения экзаменов основного и резервного
	Март  2014г.
	апрель 2014г.
	Э.Н.Рогачева Е.В.Палецкая

	1.12
	Подбор кандидатур общественных наблюдателей
	Январь 2014г.
	май 2014г.
	Л.В.Менщикова

	II
	Ресурсное и финансовое обеспечение единого государственного экзамена (ЕГЭ) и государственного выпускного экзамена (ГВЭ).

	2.1.
	Планирование  финансового  и  ресурсного  обеспечения  ЕГЭ и ГВЭ.  Утверждение сметы  расходов средств муниципального бюджета на выполнение работ по обеспечению ЕГЭ и ГВЭ.
	09.2013г. 
	12.2013г.
	Управление образования

	III
	Мероприятия по нормативному правовому, инструктивно- методическому обеспечению ЕГЭ и ГВЭ:

	3.1.
	Подготовка проекта  постановления  о  координационном  совете  с  целью  взаимодействия  с городскими органами исполнительной власти и службами по проведению в 2014 году единого государственного экзамена и государственного выпускного экзамена в г. Петухово.
	Апрель  2014 г
	
	Л. В. Менщикова

	3.2
	Подготовка и отправка информационных писем  об  организации  и  проведении  в  2014  году ЕГЭ  в  г.Петухово с целью взаимодействия с городскими органами исполнительной власти и службами:  внутренних дел;  здравоохранения;  противопожарной безопасности;  связи;  энергообеспечения.
	апрель 2014 г.
	
	Л.В. Менщикова

	3.3
	Подготовка приказов по организации к проведению ЕГЭ:
	
	
	

	3.3.1
	Об утверждении плана-графика подготовки и проведения ЕГЭ
	11.2014г
	
	Управление образования

	3.3.2
	О системе сбора информации от общеобразовательных учреждений по технологии ЕГЭ
	01.2014 г.
	
	Управление образования

	3.3.3
	О соблюдении правил противопожарной безопасности в ППЭ;
	03.2014 г.
	
	Управление образования

	3.3.4
	О создании условий информационной безопасности при хранении, передаче экзаменационных материалов;
	05.2014 г.
	
	Управление образования

	3.4
	Обеспечение общеобразовательных учреждений положениями Главного Управления образования:
	
	
	

	3.4.1
	положением о государственной экзаменационной комиссии;
	По мере получения
	Управление образования

	3.4.2
	положением о конфликтной комиссии;
	По мере получения
	Управление образования

	3.4.3
	Положением  по формированию и организации работы предметных комиссий;
	По мере получения
	Управление образования

	3.4.4
	положением  об общественных наблюдателях;
	По мере получения
	Управление образования

	3.5
	Обеспечение образовательных учреждений Петуховского района приказами, инструкциями, информационными письмами Министерства образования, Рособрнадзора, Главного Управления образования Курганской области об организации и проведении ЕГЭ.
	По мере получения
	Управление образования

	3.6
	Подготовка и отправка информационных писем в муниципальные и общественные организации по поводу участия в качестве общественных наблюдателей на итоговой аттестации 
	1 кв. 2014г.
	
	Управление образования

	VI
	Мероприятия по обеспечению формирования региональной информационной системы обеспечения проведения ЕГЭ и внесения сведений в федеральную информационную систему обеспечения проведения ЕГЭ

	4.1
	Организация  работы по внесению сведений  образовательными организациями Петуховского района, реализующими основные образовательные  программы среднего общего образования в 2014 году:
	По отдельному граф. ГлавУО 
	март 2014 года
	Образовательные организации

	4.1.1
	о количестве участников ЕГЭ по каждому общеобразовательному предмету;
	Январь 2014
	февраль 2014
	Дир. УО,Л.В.Менщикова

	4.1.2
	об участии в ЕГЭ выпускников прошлых лет 
	02. 2014г.
	
	ДирУО, Л.В.Менщикова

	4.2
	Подготовка и направление в Главное управление образования: 
	
	
	

	V.
	Мероприятия по информационно-техническому, финансовому обеспечению ЕГЭ:
	
	
	

	5.1
	Подготовка сметы расходов на проведение ЕГЭ
	04.2014 г.
	
	Л. В. Менщикова

	5.2
	Обеспечение ППЭ расходными материалами.
	01.2014 г.
	04.2014 г.
	Управление образования

	5.3
	Обеспечение ППЭ канцелярскими материалами
	Март 2014
	май 2014
	Управление образования

	VI
	Организация обучения:
	
	
	

	6.1.
	Проведение совещаний по вопросам организации и проведения ЕГЭ и ГВЭ
	1 кв. 2014г.
	
	Л. В .Менщикова

	6..2
	Организация обучения:
	03.2014г.
	04. 2014 г.
	Л. В. Менщикова

	6.2.1
	руководителей и организаторов ППЭ;
	Февраль2014г.
	апрель 2014г.
	РИМК, ГлавУО

	6.2.2
	Организационные мероприятия РМО учителей - предметников
	09.2013 
	04.2014г.
	РИМК

	6.2.3
	Обучение организаторов в аудиториях и дежурных  на этажах
	02.2014г..
	
	РИМК, ГлавУО

	6.3
	Участие специалиста Управления образования для обеспечения проведения ЕГЭ в совещаниях ГлавУО
	весь период
	
	Управление образования

	6.4
	Организация   обучения   в   соответствии   с   утвержденными   нормативными    правовыми   и инструктивно-методическими документами по проведению ЕГЭ:
	до15 .04.2014г.
	
	

	6.4.1
	участников ЕГЭ правилам заполнения бланков ЕГЭ и технологии проведения ЕГЭ в ППЭ;
	Май  2014г
	
	ОУ

	6.5
	Проведение репетиционного экзамена в форме ЕГЭ
	март 2014г
	
	ОУ

	VII
	Мероприятия по обеспечению информационной поддержки ЕГЭ в СМИ:
	
	
	

	7.1.
	Обеспечение доступа к разделу ЕГЭ областного образовательного портала и сайта Администрации Петуховского района
	Весь период
	
	С.Е.Лапухина

	7.2.
	Обеспечение консультационной поддержки по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ.
	Январь 2014г.-
	июль 2014 г.
	Л.В.Менщикова

	7.3.
	Взаимодействие со средствами массовой информации
	Весь период
	Л.В.Менщикова

	7.3.1.
	Подготовка и проведение совещаний по тематике ЕГЭ с участием образовательных организаций, общественности.
	весь период
	Управление образования

	7.4.
	Доведение до образовательных учреждений, исполнителей и участников ЕГЭ инструкций по проведению ЕГЭ.
	Январь 2014
	Апрель 2014г
	Л.В.Менщикова, ОУ

	7.5.
	Организация информационных сайтов и стендов для выпускников и поступающих в профессиональные ОУ.
	весь период
	ОУ

	VIII
	Этап проведения 
	Май 2014г.
	Июнь 2014г.
	

	8.1
	Обеспечение проведения ЕГЭ, ГВЭ в ППЭ в соответствии с требованиями Порядка проведения ЕГЭ, Порядка проведения ГВЭ:

	8.1.1
	Организация выдачи выпускникам инструкций, правил заполнения бланков ЕГЭ.
	По мере поступления
	ОУ

	8.1.2
	Проведение ЕГЭ по расписанию, утвержденному Рособрнадзором.
	Май 2014г.
	июнь 2014г.
	Управление образов. ОУ

	8.1.3
	Подготовка отчета по проведению ЕГЭ текущего года и предложений на следующий год.
	06.2014г.
	
	Управление образов. ОУ

	8.1.4
	Соблюдение условий информационной безопасности, в т.ч. через механизмы общественного наблюдения:
	май-июнь
	
	Управление образования

	8.1.5
	Организация   (в   соответствии   с   инструкцией   о   порядке   оформления,   выдачи   и   учета свидетельств   о   результатах   ЕГЭ) выдачи      выпускникам   (поступающим) свидетельств о результатах ЕГЭ.
	до 1 июля 2014г.
	
	Управление образов. ОУ

	8.2
	Соблюдение условий безопасности в ППЭ:
	
	
	

	8.2.1
	Соблюдение условий информационной безопасности  в ППЭ через механизмы общественного наблюдения
	Июнь 2014г.
	
	Рук ОУ, рук. ППЭ

	8.2.2
	Соблюдение условий пожарной  безопасности  при проведении ЕГЭ в ППЭ
	Май 20143г
	Июнь 2014г.
	Рук ОУ, рук. ППЭ

	8.3
	Информирование выпускников о результатах ЕГЭ
	06.2014г по мере поступления
	Рук. ОУ, МОУО

	8.4
	Мероприятия по обеспечению контроля за деятельностью директора ОУ в период итоговой аттестации выпускников 
	Май 2014г.
	июнь 2014г.
	Л.В.Менщикова

	8.4.1
	Тематическая проверка деятельности директора ОУ по оформлению документов выдачи свидетельств ЕГЭ.
	Июнь 2014г-
	август 2014г.
	Л.В.Менщикова

	IX
	Этап подведения итогов ЕГЭ
	
	
	

	9.1
	Изучение деятельности директоров общеобразовательных учреждений по результатам анализа статистических данных результатов ЕГЭ в школах.
	09.2014г.
	
	Л .В .Менщикова

	9.2
	Заслушать на аппаратном совещании Управления образования директоров школ по вопросу исполнения приказа Управления образования № 160 от 06.11.20132г  «Об утверждении плана-графика подготовки к проведению

государственной итоговой аттестации в школах Петуховского района в 2014году» в части подготовки к итоговой аттестации школьников в 2014 году
	01.2014г.
	
	Л.В.Менщикова Администрации ОУ 

	9.3
	Проведение совещания с директорами образовательных организаций по итогам проведения ЕГЭ, подготовка аналитического отчета и предложений по совершенствованию подготовки к проведению ЕГЭ
	Июнь 2014г.
	
	Управление образования, ОУ

	9.4
	Анализ результатов проведения ЕГЭ в 2014году в Петуховском районе и подготовка предложений по подготовке к проведению ЕГЭ в следующем году.
	Июнь 2014г.
	июль 2014г.
	Л.В.Менщикова

	9.5
	Подготовка аналитического отчета о проведении ЕГЭ в Петуховском районе;
	09.2014 г.
	
	Л.В.Менщикова

	9.6
	Анализ результатов проведения ЕГЭ в 2014 году в образовательных организациях Петуховского района и планирование действий на предстоящий учебный год.
	09.2014г.
	
	Администрации ОУ


